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El Gobierno de Chile y el Ministerio de Educacion, mediante la Ley N° 20.798,
de presupuestos del Sector Publico para el afio 2015, en su partida 09, Capitulo
01, Programa 30, Subtitulo 24, item 03, Asignacién 807 y Subtitulo 33, item 03,
Asignacion 410, consigna recursos para el Fondo “Convenio Marco
Universidades Estatales”.

La Universidad de Antofagasta se propone utilizar los recursos adjudicados en
el Proyecto “Gestion institucional basada en calidad, desempefio por
objetivos y compromiso con lo publico estatal”, Codigo “ANT1555”, para
efectuar pagos elegibles en virtud del presente Llamado a Concurso.

Antecedentes generales

Contratacion de un asistente administrativo jornada completa, para prestar
apoyo en la ejecucion del proyecto “ANT1555". Entre sus actividades se
consideran las relacionadas con labores administrativas para el desarrollo de
diagnosticos y planes de mejora tendientes a fortalecer las capacidades
internas de las areas de Investigacion y Vinculacién con el medio. Prestara
ademas, apoyo administrativo a las operaciones de la Oficina de Transferencia
Tecnologica y Licenciamiento OTL, dependiente de la Vicerrectoria de
Investigacion, Innovacion y Postgrado, en atencibn a mejoras que se
efectuaran a partir de la ejecucion del proyecto, y definiciones estratégicas de la
institucién, que favorezcan el éxito del mismo.

Funciones principales (tareas esenciales del cargo).

Apoyar labores, relativas a la gestion y sistematizacion de documentacion para
el desarrollo y levantamiento de datos y diagnésticos del Area de Investigacién
y Vinculacién en el marco de la ejecuciéon de Convenio Marco ANT1555.

Coordinar actividades de la oficina de transferencia tecnologica vy
licenciamiento. Apoyar la preparacion de informes periédicos y/o mensuales a
las autoridades universitarias, sobre las investigaciones que se estén
analizando para posibles protecciones y/o comercializacion, con los
investigadores involucrados, grados de avances y prospeccion, asi como
también, sobre las actividades relacionadas al marketing, segun Facultad y
Departamentos.

Apoyar la gestion de compras, busqueda y recepcion de cotizaciones, gestionar




viajes, reservas Yy viaticos, tramitaciones de visas y otros documentos, recepcion
de ofertas o propuestas y su evaluacion preliminar. Apoyar en el seguimiento,
ejecucion y disponibilidad de fondos vinculados al desarrollo del area de
transferencia tecnoldégica y licenciamiento de la Vicerrectoria de
Investigacion, Innovaciéon y Postgrado.

Realizar el apoyo administrativo y logistico de reuniones de trabajo, seminarios,
conferencias, talleres, ferias, capacitaciones, entre otros.

Mantener el sistema de archivo para garantizar la conservacion de los
documentos de las investigaciones, patentes, transferencias, proyectos
CORFO, documentos legales, revisiones presupuestarias y planes de trabajo.
Dar seguimiento a solicitudes de propiedad intelectual presentadas.

Realizar de manera sistematica la difusion de informacion de vigilancia
tecnoldgica, a investigadores, centros y laboratorios de investigacion, segun
lineas de trabajo y solicitudes especificas.

Requisitos de postulacién

v Técnico de Nivel Superior, carrera vinculada al area administrativa y/o
secretariado.

Titulado al momento de la postulacion.

Experiencia de al menos 3 afos en el area administrativa.

Manejo en sistema E-Delfos.

Manejo uso portal Chilecompra.

Deseable no excluyente conocimientos en nociones basicas de
innovacion y tecnologia.

ASANENENEN

Beneficios

v' Calidad de contratacion a honorario, jornada completa como asistente
profesional.
v Nivel de remuneraciones $ 500.000.-pesos brutos.

Procedimiento de seleccion y evaluacion de los antecedentes
recibidos

v' Se reserva el derecho de dejar el Concurso desierto si los candidatos no
cumplen con las exigencias establecidas en el presente llamado.

v' La seleccion se realizara en base a los antecedentes solicitados en
requisitos de postulacion.

Fecha limite de postulacion
21 | |12 | | 15

Entrega de antecedentes solicitados como requisitos de
postulacion




v Curriculum vitae

v Titulo de estudios (copia legalizada).

v Otros documentos que avalen estudios

v Copia de documentos personales (carnet de identidad)

Nombre y direccion de la(s) persona(s) a donde se deben dirigir
las consultas y/o solicitar informacion

Dra. Marinka Varas. Area de Proyectos de Desarrollo, Universidad de
Antofagasta-Chile. Av. Angamos 601, tercer piso. Antofagasta. Fonos 55-
2637004. E-mail: marinka.varas@uantof.cl
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