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2DO LLAMADO A CONCURSO
CONTRATACION 1 PROFESIONAL AREA DE LA SALUD, CON
TITULO DE SECRETARIA/O O TECNICO ADMINISTRATIVO
PROYECTO CDR 008/2021

Fecha Publicacién: 13 de enero de 2021

El Servicio Nacional del Adulto Mayor SENAMA, mediante la Ley N° 19.828, Organica del Servicio
Nacional del adulto Mayor; la Ley N° 21.192 de Presupuestos del Sector Publico para el afio 2020,
en su Partida N° 21, Capitulo 08, Programa 01, Subtitulo 24, item 03, Asignacion 723, contempla la
existencia del “Programa Centros Diurnos del Adulto Mayor”.

La Universidad de Antofagasta se propone utilizar los recursos adjudicados en el Proyecto
denominado “CENTRO DIURNO REFERENCIAL DE ADULTOS MAYORES UNIVERSIDAD DE
ANTOFAGASTA”, para efectuar pagos elegibles en virtud del presente Llamado a Concurso.

Antecedentes Generales (Objetivos, resumen, etc.)

Se requiere contratar a profesional del Area de la Salud, con Titulo de Secretaria/o, para
desempefiar funciones en el Centro Diurno Referencial del Adulto Mayor de la Universidad de
Antofagasta.
Quien debera:
- Ser responsable de la organizacién y gestion de agenda (citas, reuniones, etc.),
estableciendo para ello los contactos y comunicaciones necesarias.
- Redactar, procesar y clasificar la correspondencia postal o electrénica.
- Recepcionar y procesar llamadas telefonicas.
- Gestionar y archivar documentos.
- Organizacién y gestion de actividades y de todo tipo de reuniones.
- Atencién al publico, tareas de representacion y relaciones publicas.
- Y larealizacion de actividades atingentes a su cargo.

Requisitos de postulacion

v' Titulado Secretaria/o Técnico Administrativo
v' Poseer al menos 1 afio de experiencia profesional.
v' Deseable tener experiencia en trabajo con personas mayores (acreditada).

BENEFICIOS

Contrato Convenio a Honorarios 44 horas semanales $ 500.000.- Bruto

Antecedentes requeridos para postular
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Fotocopia del certificado del titulo legalizado ante notario.
Certificado de antecedentes vigente.

Fotocopia de cédula de identidad por ambos lados.
Curriculum actualizado.

Nota: Se aceptan archivos en PDF, debidamente etiquetados con el nombre del documento.

Procedimiento de seleccién y evaluacion de los antecedentes recibidos

v

v

v

La Universidad de Antofagasta, se reserva el derecho de dejar el concurso desierto si los
candidatos no cumplen con las exigencias establecidas en la presente convocatoria.

En caso de igualdad de puntaje, la comision evaluadora resolvera segun criterio a definir, el
cual quedara expresado en el acta de evaluacion.

Comisién Evaluadora, integrada por Decano de la Facultad de Ciencias de la Salud,
Directora de Centro Diurno Referencial.

Fecha Limite de Postulaciéon

Via correo electrénico a: monica.jorquera@uantof.cl, hasta las 24:00 horas

20 01 21

Fecha entrega de los resultados del concurso

25 01 21

Nombre y direccién de la(s) persona(s) a donde se deben dirigir las consultas, solicitar
informacién y entrega de antecedentes.

Ménica Jorquera Cox, al correo electronico monica.jorguera@uantof.cl
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